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REGOLAMENTO PER IL FUNZIONAMENTO 

DEGLI ORGANI COLLEGIALI IN MODALITÀ TELEMATICA 

 

Approvato con delibera del Consiglio di Istituto n. 27 del 30 maggio 2023 
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Art. 1 – Ambito di applicazione 

1. Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento in modalità telematica delle riunioni degli 
Organi Collegiali dell’Istituto e garantisce la piena validità ed efficacia giuridica delle delibere 
e delle decisioni assunte. 

2. Le sedute degli Organi Collegiali dell’Istituto si svolgeranno on line secondo le modalità di 
seguito elencate, nel rispetto di criteri di trasparenza e tracciabilità previamente fissati dal 
dirigente scolastico, che si farà carico di individuare sistemi di identificazione dei presenti, 
della regolarità dello svolgimento delle sedute, nonché di adeguata pubblicità delle stesse. 

3. La convocazione e lo svolgimento online potranno avere luogo per garantire lo svolgimento 
delle sedute degli Organi Collegiali in condizioni di impedimento dovuto a cause di forza 
maggiore (es. condizioni meteo avverse, indisponibilità di locali idonei e/o strumentazioni 
adeguate, nuove emergenze di tipo sanitario, ecc.), per delibere a carattere d’urgenza, per 
opportuna valutazione del Dirigente Scolastico. 
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Art. 2 – Definizione 

1. Ai fini del presente Regolamento, per “riunioni in modalità telematica” nonché per “sedute 
telematiche”, si intendono le riunioni degli Organi Collegiali di cui all’art. 1 per le quali è 
prevista la possibilità che i componenti dell’organo partecipino da luoghi diversi esprimendo 
la propria opinione e/o il proprio voto mediante l’uso di piattaforme telematiche. 

 

Art. 3 – Requisiti tecnici minimi 

1. La partecipazione a distanza alle riunioni di un organo collegiale presuppone la disponibilità 
di strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, 
quindi, il collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti. 

2. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono assicurare la massima riservatezza 
possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione la possibilità di: 
a) visione degli atti della riunione, salvo che siano stati inoltrati in precedenza o che siano 
esaminati in dettaglio nella riunione stessa; b) intervento nella discussione; c) scambio di 
documenti; d) votazione; e) approvazione del verbale. 

3. Sono comunque considerate tecnologie idonee: teleconferenza, videoconferenza, posta 
elettronica, chat, modulo di Google o similare, registro elettronico. 

4. Nelle sedute in cui si debba votare per eleggere persone o si trattino argomenti che 
prevedono il voto segreto, le tecnologie e gli strumenti utilizzati devono essere tali da 
garantire il pieno rispetto della segretezza del voto. 

 

Art. 4 – Materie/argomenti oggetto di deliberazione in modalità telematica 

1. L’adunanza telematica può essere utilizzata dagli Organi Collegiali per discutere e deliberare 
su tutte le materie di propria competenza. 

2. L’utilizzo della modalità telematica per una determinata riunione collegiale, in alternativa alla 
ordinaria modalità in presenza, è rimessa alla valutazione del Dirigente Scolastico, d’intesa 
con il Presidente nel caso di riunione del Consiglio d’Istituto,  contemperando le finalità di cui 
all’art. 1 con la necessità di una discussione collegiale in presenza, per le specifiche 
caratteristiche degli argomenti all’ordine del giorno, fermo restando la piena garanzia del 
buon andamento dell’amministrazione e dell’efficacia del servizio. 

 

Art. 5 – Convocazione 

1. La convocazione delle riunioni degli OO.CC., per lo svolgimento delle quali è possibile il 
ricorso alla modalità telematica, deve essere inviata, a cura del Presidente o del Dirigente 
Scolastico, a tutti i componenti dell’organo almeno cinque giorni prima della data fissata per 
l’adunanza, salvo casi di urgenza, tramite posta elettronica o pubblicazione sul registro 
elettronico della scuola. 
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2. La convocazione contiene l’indicazione del giorno, dell’ora, della sede, degli argomenti 
all’ordine del giorno e dello strumento telematico utilizzato in caso di partecipazione con 
modalità a distanza. 

 

Art. 6 – Svolgimento delle sedute 

1. Per la validità della riunione telematica restano fermi i requisiti di validità richiesti per la 
riunione ordinaria: a) regolare convocazione di tutti i componenti comprensiva dell’elenco 
degli argomenti all’o.d.g.; b) partecipazione della metà più uno dei convocati (quorum 
strutturale); c) raggiungimento della maggioranza dei voti richiesta dalle norme di riferimento 
(quorum funzionale); d) la delibera dell’adunanza deve indicare i nominativi di quanti si sono 
espressi in merito all’oggetto della convocazione (e degli eventuali astenuti) ai fini del 
raggiungimento della maggioranza richiesta dalle norme di riferimento, per ciascun 
argomento all’ordine del giorno. La sussistenza di quanto indicato alle lettere a), b) e c) è 
verificata e garantita da chi presiede l’organo collegiale e dal Segretario, eventualmente con il 
supporto tecnico di altro soggetto incaricato. 

2. Le votazioni avvengono con modalità idonee a garantire l’espressione della volontà dei 
partecipanti alla seduta, nel rispetto dei requisiti tecnici minimi di cui all’art. 3. 

3. Qualora nell’orario previsto per l’inizio della riunione o durante lo svolgimento della stessa si 
presentino dei problemi tecnici che rendono impossibile il collegamento di uno o più 
componenti, si darà ugualmente corso all’assemblea se il numero legale è garantito; se il 
numero legale non è garantito, la seduta dovrà essere sospesa o aggiornata ad altra data. 

4. Al fine di garantire la piena consapevolezza ai partecipanti alle riunioni sugli argomenti 
oggetto di delibera, saranno trasmessi agli stessi tutti gli atti e i documenti disponibili su cui 
deliberare, tramite invio preventivo a mezzo e-mail o registro elettronico. 

 

Art. 7 – Verbale di seduta 

1. Della riunione dell’organo viene redatto apposito verbale nel quale devono essere riportati, 
eventualmente anche mediante riferimento a documenti allegati: a) l’indicazione del giorno e 
dell’ora di apertura e chiusura della seduta; b) l’elenco dei presenti e degli assenti; c) 
l’esplicita dichiarazione di chi presiede l’organo sulla valida costituzione dell’organo; d) la 
chiara indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno; e) il contenuto letterale della 
deliberazione formatasi su ciascun argomento all’ordine del giorno; f) le modalità di 
votazione e la volontà collegiale emersa dagli esiti della votazione stessa. 

2. Il verbale della riunione telematica, firmato in originale dal Presidente e dal Segretario, è 
trasmesso in copia, tramite posta elettronica, registro elettronico o altra modalità idonea, in 
formato pdf, a tutti i componenti dell’organo per l’esplicita approvazione. 
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Art. 8 – Disposizioni transitorie e finali 

1. Per quanto non espressamente previsto nel presente Regolamento si rinvia integralmente 
alla disciplina applicabile alle riunioni degli organici collegiali scolastici. 

2. Il presente Regolamento entra in vigore dal giorno della pubblicazione all’Albo on-line e sul 
sito istituzionale dell’istituto. 
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